                                                           UCHWAŁA NR III/11/2007                                    
Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu

z dnia 23 stycznia 2007r.
w sprawie: uchylenia uchwał i wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu

Na podstawie przepisów art. 4 ust. 4, art. 10 ust. 1 pkt 1, 2, 3, art. 11 ust. 1, art. 17 ust. 2 pkt 1 i 4, art. 20 ust. 4, art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  /Dz. U. Z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm./ oraz § 5 ust. 1, 2 i 3, § 12 ust. 3 pkt 1, § 15 Rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych /Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm./. Zarząd Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu uchwala, co następuje:

§1

Uchyla się Uchwałę nr 26/2006 Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu z dnia 6 czerwca 2006r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu oraz Uchwałę nr 53/2006 Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu z dnia 8 listopada 2006r. w sprawie zmiany uchwały Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu z dnia 6 czerwca 2006r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu.
§ 2

Wprowadza się obowiązek stosowania zasad (polityki) rachunkowości, stanowiących załącznik Nr 1 do niniejszej uchwały.

§ 3
Zobowiązuje p.o. Skarbnika Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu do bieżącej aktualizacji ustaleń zawartych w zasadach (polityce) rachunkowości, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów i potrzeb działalności oraz terminów tych zmian.

§ 4
Wykonanie uchwały zleca się p.o. Skarbnika Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu.

§ 5

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2007r.

Załącznik nr 1 do Uchwały Nr III/11/2007 Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu z dnia 23 stycznia 2007r.
Zasady (polityka) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu

Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1

1. Zasady (polityka) rachunkowości zostały opracowane na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości / Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z poźń. zm./.

2. Przyjęte zasady (polityka) rachunkowości należy stosować w sposób ciągły, dokonując w 

kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywów i pasywów, w tym także odpisów umorzeniowych, ustalenia wyniku finansowego i sporządzania sprawozdań finansowych.

Rozdział II

Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

§ 2

1. Księgi rachunkowe Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu prowadzone są w siedzibie Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu ul. Kabaty 2, 34-300 Żywiec.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące, w których sporządza się:

- deklarację ZUS,

- deklarację o podatku dochodowym od osób fizycznych,

- deklarację dla podatku od towarów i usług,

oraz 

- sprawozdania budżetowe na podstawie przepisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 170, poz. 1426).

Za okresy miesięczne sporządza się sprawozdania:

· Sprawozdanie Rb-27S

· Sprawozdanie Rb-28S

Za okresy kwartalne sporządza się sprawozdania:

· Sprawozdanie Rb-27S

· Sprawozdanie Rb-28S

· Sprawozdanie Rb-NDS

· Sprawozdanie Rb-N

· Sprawozdanie Rb-Z

Za okresy półroczne składa się:

· Sprawozdanie Rb-27S

· Sprawozdanie Rb-28S

· Sprawozdanie Rb-NDS

· Sprawozdanie Rb-N

· Sprawozdanie Rb-Z

· Informację o przebiegu wykonania budżetu za półrocze

Za rok składa się:

· Deklarację w zakresie podatku dochodowego od osób prawnych
· Sprawozdanie Rb-27S

· Sprawozdanie Rb-28S

· Sprawozdanie Rb-NDS

· Sprawozdanie Rb-N

· Sprawozdanie Rb-Z

· Informację o przebiegu wykonania budżetu za rok budżetowy

· Bilans 

· Bilans skonsolidowany

· Rachunek zysków i strat 

Metody wyceny aktywów i pasywów

§ 3

1. Środki trwałe to składniki aktywów, które obejmują w szczególności grunty, lokale, budynki, budowle, maszyny i urządzenia. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się w przypadku zakupu – według ceny nabycia. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza) wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na:

· podstawowe środki trwałe na koncie 011 „Środki trwałe”,

· pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe w używaniu”.

Umorzenie środków trwałych (z wyjątkiem gruntów) dokonuje się na podstawie aktualnych stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu przyjęcia środka trwałego do używania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 401 „Amortyzacja” na koniec roku.

2. Pozostałe środki trwałe to środki trwałe, które obejmują książki i zbiory biblioteczne, środki dydaktyczne, odzież i umundurowanie, meble i dywany, środki trwałe o wartości początkowej nie przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania.

Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe w używaniu” i umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to jest ujmowane na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 „Koszty według rodzajów”.

3. Materiały i towary służące bieżącemu utrzymaniu jednostki, a w szczególności materiały

biurowe, środki czystości, druki i formularze, wydawnictwa prasowe, drobne części

zamienne, wszelkie materiały i sprzęt będą odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.

4. Druki i formularze będące drukami ścisłego zarachowania po odpisaniu ich w koszty w

momencie zakupu podlegają ujęciu w ewidencji prowadzonej odrębnie dla każdego

rodzaju druku (książka druków ścisłego zarachowania).

5. Inwestycje (środki trwałe w budowie) to nakłady poniesione w okresie budowy, montażu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych środków trwałych. W jednostce do kosztów inwestycji zalicza się w szczególności nakłady poniesione na:

· dokumentację projektową,

· nabycie gruntów i innych składników majątku związanych z budową,

· przygotowanie terenu pod budowę,

· nadzór autorski i inwestorski,

· inne nakłady bezpośrednio związane z budową.

6. Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od dnia bilansowego. W jednostce należności krótkoterminowe z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na bieżący rok budżetowy ujmowane są na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”. Należnościami tymi są wpłaty gmin, będącymi uczestnikami Związku na jego utrzymanie oraz na pokrycie wydatków inwestycyjnych. Odsetki od należności wpłaconych po terminie ujmuje się w momencie ich zapłaty.

7. Zobowiązania z tytułu dostaw i usług wycenia się w kwotach wymagających zapłaty.

8. Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy

dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich

zapłaty.

9. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej. W ciągu roku budżetowego wpływ środków w walutach obcych na rachunek bankowy przelicza się po kursie kupna dla euro z dnia wpływu stosowanego przez bank, z którego usług korzysta jednostka. Operacje związane z rozchodem waluty przeliczane są na walutę polską po kursie sprzedaży danej waluty, który jest negocjowany z bankiem. Walutę obcą wycenia się na koniec każdego kwartału według kursu średniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzień.

10. Pozostałe składniki aktywów i pasywów (jeżeli wystąpią) wycenia się zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości.

Ustalenie wyniku finansowego

§ 4

1. Wynik finansowy z wykonania budżetu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu (niedobór lub nadwyżka budżetu) ustalany jest według zasady kasowej poprzez porównanie zrealizowanych w danym roku dochodów i wydatków budżetowych na koncie 961 „Niedobów lub nadwyżka budżetu”.

W roku następnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budżetowego przez organ stanowiący Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu saldo tego konta przeksięgowywane jest na konto 960 „Skumulowana nadwyżka lub niedobór budżetu”.

Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych

§ 5

1. Podstawą prowadzenia rachunkowości dla budżetu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu jest plan kont dla budżetu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu stanowiący załącznik nr 2 do uchwały nr .../2006 Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu w sprawie zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu.

2. Podstawą prowadzenia rachunkowości dla jednostki budżetowej Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu jest plan kont dla jednostki budżetowej – Związek Międzygminny ds. Ekologii w Żywcu stanowiący załącznik nr 3 do uchwały nr .../2006 Zarządu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu w sprawie zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu.

3. Księgi rachunkowe Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu prowadzone są za pomocą komputera z wyłączeniem ewidencji na kontach pozabilansowych, która prowadzona jest ręcznie. Księgi rachunkowe dla Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych prowadzone są ręcznie. Do prowadzenia ksiąg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy PiK – FK Budżet zakupiony w firmie Clanet mającą siedzibę w Gliwicach. Dostęp do programu posiadają osoba uprawniona na podstawie unikalnego hasła i zakresie nadanym przez administratora systemu.

Program komputerowy zapewnia powiązanie poszczególnych zbiorów ksiąg rachunkowych w jedną całość odzwierciedlającą dziennik i księgę główną. Dokładne informacje dotyczące programu komputerowego zostały przedstawione w instrukcji do obsługi programu. Ogólne zasady ewidencjonowania i przetwarzania danych stanowią załącznik nr 4 do uchwały nr …./2006 Zarządu Związku Międzygminnego d/s Ekologii w Żywcu.
§ 6

1. Księgi rachunkowe Związku obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą:

· dziennik,

· księgę główną,

· księgi pomocnicze,

· zestawienia: obrotów i sald księgi głównej oraz sald ksiąg pomocniczych.

2. Dziennik służy do zapisywania w porządku chronologicznym (dzień po dniu) danych dotyczących operacji gospodarczych. Dziennik w Związku Międzygminnym ds. Ekologii w Żywcu prowadzony jest odrębnie dla każdego z rachunków bankowych. Każdy rachunek ma swoją oddzielną bazę, w której są dokonywane zapisy księgowe. Zapisy są numerowane w sposób ciągły osobno dla każdego z rachunków, w celu zachowania jasności i przejrzystości występujących zdarzeń, operacji gospodarczych i finansowych.

3. Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest odrębnie dla każdego z rachunków bankowych. Każdy rachunek ma swoją oddzielną bazę, do której wprowadzone są konta księgowe. Zapisy na kontach rejestrowane są w sposób chronologiczny, dla każdego z rachunków osobno, zgodnie ze zdarzeniami występującymi na danym rachunku bankowym. Prowadzenie rejestracji zapisów księgowych w bazach stworzonych dla każdego z rachunków osobno pozwala zachować czytelność i dokładność zapisów z wyciągiem bankowym. 

4. Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegóławiające dla wybranych kont księgi głównej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za każdym razem do przedmiotu ewidencji konta głównego. Jako księgi pomocnicze należy uznać: 

· ewidencję środków trwałych, 

· księgę inwentarzową,

· ewidencję analityczną do konta 201 „Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”, konta 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”, oraz konta 234  „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”.
§ 7

1.Ustala się następujące zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych dla rzeczowych składników majątku obrotowego oraz pozostałych środków trwałych(wyposażenie), jak niżej:

· Ewidencja środków trwałych prowadzona jest w sposób chronologiczny z podziałem na grupy odpowiadające KŚT. Książka środków trwałych zawiera informacje takie jak data przyjęcia do użytkowania, numer inwentarzowy obiektu, nazwę środka trwałego, wartość początkową środka trwałego, stawkę amortyzacji, roczną kwotę odpisu amortyzacyjnego.

· Ewidencja pozostałych środków trwałych prowadzona jest w księdze inwentarzowej w sposób chronologiczny i zawiera datę przyjęcia do użytkowania, pozycję, nazwę, wartość  księgową oraz datę rozchodu. Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji zbiorczo w grupach podobnych środków trwałych, podając łączną ich ilość i wartość.

§ 8

1. Wpisywane w systemie obroty mają postać dekretacji zgrupowanych w dowody. Dowód to kilka lub kilkanaście dekretacji stanowiących pewną logiczna całość. Symbol dowodu określa rodzaj dokumentu z jakiego pochodzi dowód. Prowadzone są następujące rodzaje dowodów:

· PK – polecenie księgowania,

· WB – wyciąg bankowy,

· RK – raport kasowy.

Numer kolejny dowodu czyli pozycji, pod którą został wprowadzony do dziennika nadawany jest automatycznie narastająco. Po zamknięciu dowodu księgowego nie ma możliwości dokonywania poprawek w zapisach. Można ich dokonać na podstawie dokumentu księgowego wewnętrznego poprzez zapisy stornujące. Obroty danego miesiąca przechodzą na następne miesiące.

2. Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca dla każdego z rachunków bankowych (dla których prowadzi się odrębny dziennik). Zawiera ono:

· symbole i nazwy kont,

· salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

· sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty poszczególnych zestawów obrotów kont są zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiąg pomocniczych sporządzane jest dla wszystkich ksiąg na koniec roku budżetowego, a na dzień inwentaryzacji zestawienia sald inwentaryzowanej grupy składników aktywów.  

3. Przed dokonaniem operacji gospodarczej, która ma być udokumentowana dowodem zastępczym, konieczne jest uzyskanie pozytywnej opinii skarbnika Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu w przedmiotowej sprawie.

4. W przypadku, gdy jakakolwiek operacja gospodarcza dokumentowana jest więcej niż jednym dowodem, podstawę ujęcia w księgach rachunkowych operacji gospodarczej stanowi oryginał dowodu księgowego otrzymanego od kontrahenta. Wyjątek stanowią dowody wewnętrzne (polecenie księgowania, noty księgowe), jeżeli następuje refundacja należności pomiędzy poszczególnymi kontami bankowymi. W tym przypadku oryginał księguje się w zbiorze dokumentów, którego dotyczy należność, a kopię w zbiorze, w którym dokonuje się zwrotu należności.

5. Księgi rachunkowe prowadzi się w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporządzenia sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczeń z budżetem państw i z ZUS, do których jednostka została zobowiązana.

6. Szczegółowe zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych dla projektu „Oczyszczanie ścieków na Żywiecczyźnie”, współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności są zgodne z procedurami utworzonymi dla w/w projektu.

7. Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania różnic inwentaryzacyjnych wynikają z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości oraz z wewnętrznej instrukcji inwentaryzacyjnej.

Celem inwentaryzacji jest spis rzeczywistego stanu ilościowego wszelkich rzeczowych i pieniężnych składników majątkowych, wyjaśnienie stwierdzonych różnic i ustalenie przyczyn ich powstania.

8. Konta pozabilansowe pełnią funkcję informacyjno-kontrolną. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach pozabilansowych obowiązuje zapis jednostronny. 

W Związku Międzygminnym ds. Ekologii w Żywcu na kontach pozabilansowych ujmowane są:

- planowane dochody budżetowe,

- planowane wydatki budżetowe.

§ 9

1. W celu prawidłowego rozliczenia podatku od towarów i usług prowadzi się pełną ewidencję w postaci „Rejestru zakupów VAT” oraz „Rejestru sprzedaży VAT”. 

2. Po wprowadzeniu do rejestrów fakturom VAT nadawana jest odpowiednia sygnatura. Dla faktur sprzedaży przykładowo: 1/VAT/VII Sprzedaż, gdzie pierwsza cyfra stanowi kolejno nadawany (w sposób chronologiczny) numer, symbol VAT stanowi skrót od pełnej nazwy podatku VAT a ostatnie cyfry stanowią oznaczenie miesiąca, którego zapis dotyczy. 

Dla faktur zakupu przykładowo: 1/VAT/VII Zakupy, gdzie  pierwsza cyfra stanowi kolejno nadawany numer, symbol V stanowi skrót od pełnej nazwy podatku od towarów i usług (VAT)  a ostatnie cyfry stanowią oznaczenie miesiąca, którego zapis dotyczy.  

3. Dla potrzeb podatku VAT faktury podlegające ujęciu w rejestrach są kserowane i gromadzone w odrębnym segregatorze. Segregator jest opisany nazwą rejestru i miesiącem którego dotyczy.

4. W przypadku faktur zakupu wystawionych w walutach obcych faktury są ujmowane zarówno w rejestrach VAT jak i w księgach rachunkowych w wartości wynikającej z przeliczenia kwoty według średniego kursu NBP z dania wystawienia faktury. 

Tak przeliczona wartość jest również podstawą udokumentowania i rozliczenia podatku VAT należnego i naliczonego dotyczącego importu usług.

Rozdział III

Ochrona zbiorów ksiąg rachunkowych

§ 10
1. Dokumenty księgowe, sprawozdania finansowe należy przechowywać w należyty sposób i chronić przed uszkodzeniem, zniszczeniem, zniekształceniem, nieupoważnionym rozpowszechnianiem. Dokumentację finansowo-księgową, jak również akta osobowe przechowuje się w siedzibie Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu. Szczególnej ochronie poddane są księgowy system informatyczny, kopie zapisów księgowych, dowody księgowe. Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych stosuje się regularne wykonywanie kopii bezpieczeństwa, tzw. backupów na płyty CD co dwa tygodnie. Kompletne księgi rachunkowe drukowane są nie później niż na koniec roku obrotowego. Niezależnie od wydruku te dane będą zachowane na komputerowym nośniku danych przez okres nie krótszy niż 5 lat. 

2. Dowody księgowe są na bieżąco porządkowane i układane w segregatorach, w kolejności chronologicznej, wynikającej z prowadzonych ksiąg rachunkowych.

3. Segregatory, teczki z dowodami księgowymi są oznaczone:

· nazwą jednostki,

· rodzajem dokumentów (np. listy płac, karty wynagrodzeń),

okres roku budżetowego, którego dotyczą,

· pierwszym i ostatnim numerem dowodu księgowego.

4. Przechowywanie dokumentów

W sposób trwały (nie krótszy niż 50 lat) przechowywane są zatwierdzone sprawozdania finansowe, a także dokumentacja płacowa (listy płac, karty wynagrodzeń albo inne dowody, na podstawie których następuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), licząc od dnia, w którym pracownik przestał pracować u danego płatnika składek na ubezpieczenia społeczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegają:

· dowody księgowe dotyczące pożyczek, kredytów i innych umów – przez 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowania zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone,

· księgi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostałe dowody księgowe i dokumenty – przez okres 5 lat.

Szczegółowe zasady przechowywania dokumentów związanych z realizacją projektu „Oczyszczanie ścieków na Żywiecczyźnie”, współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności są zgodne z procedurami utworzonymi dla w/w projektu.

5. Udostępnianie danych i dokumentów

Udostępnienie sprawozdań finansowych i budżetowych oraz dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych dokumentów z zakresu rachunkowości jednostki ma miejsce:

· w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upoważnionej przez niego osoby,

· poza siedzibą jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierającego spis wydanych dokumentów.
Rozdział IV

Postanowienia końcowe

§ 11
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych zasadach mają zastosowanie:

1. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późń. zm./,

2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w spawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego  oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych / Dz. U. Nr 142, poz. 1020/,

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług /Dz. U. Nr 95 poz. 797,798/.

5. Ustawa o podatku o towarów i usług z dnia 11 marca 2004 /Dz. U. Nr 54 poz.535/.

Załącznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu 
Plan kont dla budżetu Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu1
133 – Rachunek budżetu

134 – Kredyty bankowe

137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

139 – Inne rachunki bankowe

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

240 – Pozostałe rozrachunki

901 – Dochody budżetu

902 – Wydatki budżetu

907 – Dochody z funduszy pomocowych

908 – Wydatki z funduszy pomocowych

960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

961 – Niedobór lub nadwyżka budżetu

967 – Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe:

991 – Planowane dochody budżetu

992 – Planowane wydatki budżetu

Wykonanie budżetu przebiega przez konta 133, 137, 139. Na koncie 133 ujmowane są operacje gospodarcze, które dotyczą działalności bieżącej, natomiast z konta 137 i 139 dokonywane są wydatki na inwestycję.

Zasady klasyfikacji zdarzeń w zakresie w/w kont zostały przyjęte do stosowania w Związku Międzygminnym ds. Ekologii w Żywcu zgodnie z komentarzem do planu kont ujętym w załączniku nr 1 i 2 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r.  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
Załącznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu 

Plan kont dla jednostek budżetowych – Związek Międzygminny 

ds. Ekologii w Żywcu2
Zespół 0 – Majątek trwały

011 –Środki trwałe

013 – Pozostałe środki trwałe

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 – Kasa

130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych

131 – Rachunki bieżące

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia
201 – Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych 

225 – Rozrachunki z budżetami

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

240 – Pozostałe rozrachunki

Zespół 4 – Koszty według rodzajów

400 - Koszty według rodzajów

401 – Amortyzacja

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

750 – Przychody i koszty finansowe

760 – Pozostałe przychody i koszty operacyjne

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 – Fundusz jednostki

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych.

Konta pozabilansowe
980-  Plan finansowy wydatków budżetowych

997 – Zaangażowanie środków funduszy pomocowych

998 – Zaangażowanie wydatków  budżetowych roku bieżącego

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Zasady klasyfikacji zdarzeń w zakresie w/w kont zostały przyjęte do stosowania w Związku Międzygminnym ds. Ekologii w Żywcu zgodnie z komentarzem do planu kont ujętym w załączniku nr 1 i 2 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.
Załącznik nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowości Związku Międzygminnego ds. Ekologii w Żywcu 

Charakterystyka systemu „Pik – FK Budżet”


System FK-Budżet składa się z dwóch współpracujących ze sobą modułów. Pierwszy moduł, nazywany BUDŻET pozwala prowadzić obserwację wykonania planu budżetowego. Drugi moduł, nazywany FK pozwala prowadzić pełną księgowość. Moduły te w pełni współpracują ze sobą, to znaczy, że dokumenty wprowadzane w jednym module są automatycznie widoczne w drugim i mają wpływ zarówno na stan realizacji budżetu, jak i na stan kont księgowych.

Podstawowe funkcje programu to:

- zakładanie, modyfikacja planu kont w ramach struktury planu kont, oraz poszczególnych pozycji planu budżetowego,

- rejestracja i dekretacja dokumentów księgowych jednocześnie po stronie budżetowej i finansowo-księgowej,

- natychmiastowa aktualizacja danych o realizacji poszczególnych pozycji planu budżetowego, oraz danych w karcie wydatków i rejestrze dochodów,

- automatyczne prowadzenie kont zbiorczych i zbiorczych pozycji planu budżetowego,

- przegląd stanów kont i obrotów z możliwością bieżącego podglądu wszystkich dokumentów związanych z danym kontem,

- możliwość dowolnego grupowania kont i pozycji planu budżetowego w zespoły analityczne, 

- możliwość tworzenia zestawień i wykazów wg kryteriów i wymagań formułowanych na bieżąco przez użytkownika,

- system haseł uniemożliwiający osobom niepowołanym wykonywanie zastrzeżonych funkcji.

Wprowadzanie danych bieżących.

Wprowadzanie danych do systemu FK-Budżet to przede wszystkim dekretowanie i księgowanie dokumentów księgowych oraz wprowadzanie zmian planu budżetowego. Można również na bieżąco uzupełniać plan kont i plan klasyfikacji budżetowych. 

Zmiany planu 

Podczas wprowadzania nowej pozycji klasyfikacji budżetowej lub podczas jej modyfikacji wprowadzamy plan początkowy, według uchwały budżetu na dany rok. Jeżeli w trakcie roku następują zmiany planu, należy je wprowadzić przy pomocy funkcji Plan->Zmiany. W ten sposób jest możliwość odczytania całej historii zmian od planu początkowego do stanu aktualnego.

Dokumenty księgowe

Wprowadzanie dokumentów księgowych odbywa się dla wybranego przez użytkownika miesiąca księgowego. W prawym górnym rogu ekranu jest wyświetlony bieżący miesiąc księgowy. Dokumenty na ten miesiąc wprowadza się uruchamiając funkcję Dokumenty->Aktualizacja. Dokument zawiera nazwę dokumentu, liczbę dziennika nadawaną automatycznie, podpis rejestrującego dokument, symbol zewnętrzny, datę wpisu, datę operacji. Kolejnym zapisem operacji księgowych dotyczących danego dokumentu występuje numer kolejny pozycji, treść, kwota, symbol konta, operacja Wn, Ma, Storno Wn, Storno Ma, rodzaj (wydatek, koszt, dochód-przypis, dochód wpłata), dział-rozdział-paragraf. Wprowadzenie dokumentu i jego pozycji jest widoczne natychmiast w klasyfikacjach budżetowych jako realizacja planu. Stan kont zmienia się dopiero po zaksięgowaniu dokumentów. Księgować można pojedyncze dokumenty lub całe zestawy dokumentów. Dokumentu zaksięgowanego nie można poprawiać.

Księgowanie dokumentu jest wykonywane w module FK.

Zamykanie okresów księgowych

 Zamykanie miesiąca jest wykonywane w module FK. Służy do tego funkcja Operacje->Zamknięcie miesiąca. Warunkiem poprawnego zamknięcia miesiąca jest zaksięgowanie wszystkich dokumentów na dany miesiąc. Po wykonaniu tej operacji dokumenty z zamkniętego miesiąca pojawiają się w kartotece Dokumenty->Zamknięte miesiące i można je jedynie przeglądać. Automatycznie otwierany jest następny miesiąc. 

Po zaksięgowaniu wszystkich dokumentów i zbilansowaniu można wykonać operację Zamknięcia roku. Spowoduje to zablokowanie wszystkich dokumentów z danego roku do poprawiania i uzupełniania. Pozostanie wówczas jedynie możliwość oglądania stanów z danego roku oraz sporządzanie na ich podstawie zestawień i sprawozdań.

Zasady ewidencji i przetwarzania danych

Każdy dokument przetwarzany w systemie posiada unikalny symbol. Symbol dokumentu składa się z 2-znakowego oznaczenia rejestru, do którego należy dokument oraz z kolejnego numeru w ramach rejestru , nadanego automatycznie przez program. Numeracja dokumentów jest narastająca w ciągu roku i jest kontrolą chronologicznego wprowadzania dokumentów. Dokument posiada także drugi unikalny numer związany kolejnością wprowadzenia – niezależnie od typu rejestru tzw. „liczba dziennika”. Numer ten składa się z 2 cyfr oznaczających nr miesiąca i kolejnych cyfr określających kolejność wprowadzenia dokumentu w ramach miesiąca. 

Numer w rejestrze oraz numer dziennika zostają nadane w sposób trwały w momencie wprowadzania dokumentu za pomocą funkcji aktualizacja lub nowe miesiące. 

Wprowadzony dokument po zaakceptowaniu może zostać zaksięgowany, wtedy kwoty tego dokumentu zaktualizują obroty bieżące kont, na które zostały zadekretowane. 

Zaakceptowanie dokumentu odbywa się przy pomocy znacznika „kompletności”. Księgowane są dokumenty w kolejności według „liczby dziennika”, pod warunkiem, że są kompletne. Po zaksięgowaniu wszelkie korekty mogą być dokonywane jedynie przy pomocy dokumentów korygujących (stornujących błędne zapisy). 

Wprowadzenie dokumentu bilansu otwarcia kont księgi głównej roku obrotowego odbywa się za pomocą funkcji Aktualizacja BO. Dokument BO podlega tym samym zasadom wprowadzania, akceptacji i księgowania jak pozostałe dokumenty, z tą tylko różnicą, że kwota wprowadzana w pozycji dokumentu jest księgowana w polu BO konta księgi głównej, którego ta pozycja dotyczy. 

Korekty zaksięgowanego dokumentu BO mogą odbywać się jedynie przy pomocy dokumentów korygujących.
1 Plan kont opracowany na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).          


2 Plan kont opracowany na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).
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