Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	DOTYCZĄCEGO PEŁNIENIA FUNKCJI INŻYNIERA KONTRAKTU  - część 4b 

	przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm)  


Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: PN 15/2014
1. Definicje

"Umowa" odnosi się do umowy pomiędzy Zamawiającym, a Inżynierem na świadczenie usługi  Inżynier Kontraktu - część 4b
"Wykonawca / Inżynier – określenie FIDIC ( Międzynarodowa Federacja Inżynierów Konsultantów - Fédération Internationale des Ingénieurs-Conseils ) odnosi się do przedsiębiorstwa/osoby prawnej zatrudnionej przez Zamawiającego dla wykonania usług opisanych w Opisie przedmiotu zamówienia. Definicje Wykonawca i Inżynier mogą być używane wymiennie.

"Zamawiający" – oznacza Związek Międzygminny ds. Ekologii z siedzibą w Żywcu przy ul. Ks. Pr. St. Słonki 22

Koszty kwalifikowane - koszty poniesione przez Podmiot odpowiedzialny za realizacje, przewidziane w umowie o dofinansowanie.

Kwalifikowalność kosztów - spełnienie przez koszty poniesione przez Podmiot odpowiedzialny za realizację projektu warunków określonych we właściwym Rozporządzeniu oraz umowie o dofinansowanie.

„Wykonawca Robót” odnosi się do podmiotu wykonującego Umowę na Roboty / Kontrakt.

„Umowa na Roboty / Kontrakt” oznacza Umowę dla zadań realizowanych przez Zamawiającego w ramach zamówień: 

- Budowa stacji chlorowania wody na terenie zbiorników wody w Rychwałdzie

- Kanalizacja sanitarna wraz z przyłączami do budynków w rejonie ul. Sosnowej w Przybędzy

- Budowa odcinka sieci kanalizacji sanitarnej w m. Rajcza

- Budowa hydroforni w miejscowości Bystra w Gminie Radziechowy-Wieprz

„FIDIC – czerwona książka" oznacza Warunki Kontraktowe dla Budowy dla robót inżynieryjno - budowlanych projektowanych przez zamawiającego, przygotowane i opublikowane przez Międzynarodową Federację Inżynierów Konsultantów (Fédération Internationale des Ingénieurs-Conseils - FIDIC), P.O. Box 86, CH-1000 Lausanne 12, Szwajcaria, czwarte wydanie angielsko-polskie z 2008. roku. ( tłumaczenie 1. wydania 1999).

 „Jednostka Wdrażająca" oznacza dysponenta Funduszu Spójności odpowiedzialnego za wdrażanie Programów w Polsce - Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej. 

„Projekt" odnosi się do Projektu „Oczyszczanie ścieków na Żywiecczyźnie – Faza II”.

„godzinach pracy” – oznacza czas pracy Biura Inżyniera, o którym mowa w OPZ a także godziny pracy określone w umowach na roboty/kontraktach na mocy kl. 6.5. 
2. Zakres zadań Inżyniera - zakres objęty przedmiotem niniejszego postępowania
1. Przedmiotem zamówienia jest:

1) Opracowanie na rzecz Zamawiającego i przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej dla zadań:

a) Budowa stacji chlorowania wody na terenie zbiorników wody w Rychwałdzie
b) Kanalizacja sanitarna wraz z przyłączami do budynków w rejonie ul. Miłej i Sosnowej w Przybędzy

c) Kanalizacja sanitarna wraz z przyłączami do budynków w rejonie ul. Zielonej w Węgierskiej Górce,  
d) Budowa hydroforni w miejscowości Bystra w Gminie Radziechowy-Wieprz
Do obowiązków Inżyniera w tym zakresie będzie należeć w szczególności weryfikacja i opracowanie, w oparciu o materiały przekazane przez Zamawiającego *, kompletnej dokumentacji przetargowej, w terminie nie dłuższym niż 1 miesiąc od dnia podpisania umowy, dla zadań, o których mowa w ust. 1. Kompletna dokumentacja, o której mowa w zdaniu poprzednim musi zawierać:

a) Uzasadnienie faktyczne i prawne planowanego zamówienia wraz z przedłożeniem uzasadnionej propozycji podstaw przeprowadzenia procesu inwestorskiego (Warunki Kontraktowe FIDIC, Prawo Budowlane, Kodeks Cywilny), zawierającego w szczególności uzasadnienie dotyczące możliwości kwalifikowania wydatków poniesionych w związku z zamówieniem, zgodnie z obowiązującymi wytycznymi właściwej Instytucji w systemie zarządzania POiIŚ.
b)  Kosztorys inwestorski / szacunek

c) Zaproszenie do negocjacji  (w przypadku zamówień udzielanych w trybach niekonkurencyjnych), zawierające w szczególności następujące elementy: Wskazanie Wykonawcy, wskazanie podstawy prawnej zamówienia, Opis Przedmiotu Zamówienia, Wzór umowy (w zależności od zaproponowanego trybu procedowania, o którym mowa w pkt. a)), przedmiar robót / formularz cenowy  

d) Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia (w przypadku zamówień udzielanych w trybach konkurencyjnych), sporządzoną zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2013, poz. 907 ze zm.). 

UWAGA!   * Zamawiający przekaże Wybranemu w postępowaniu dokumentacje w dacie podpisania umowy.

Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia w przedłożonej dokumentacji terminów realizacji zamówień poszczególnych zadań zgodnych z ilością miesięcy przyjętych do nadzoru w ofercie Wykonawcy (Inżyniera). W przypadku, kiedy w oparciu o własną wiedzę i doświadczenie Wykonawca uzna, że konieczny jest dłuższy termin realizacji zamówienia ponad wynikający z przyjętej ilości w ofercie Wykonawcy (Inżyniera) – zaproponuje nowe terminy, jednocześnie wskazując skutek takiej zmiany na umowę z Wykonawcą (Inżynierem). W przypadku, kiedy okoliczność, o której mowa w zdaniu poprzednim będzie skutkować koniecznością przedłużenia umowy z Wykonawcą (Inżynierem), Wykonawca jest zobowiązany do jednoczesnego złożenia wniosku o przedłużenie umowy wraz z uzasadnieniem faktycznym, prawnym i finansowym. 
Wykonawca złoży kompletną dokumentację do Kancelarii Ogólnej Zamawiającego w terminie wynikającym z niniejszego punktu w wersji papierowej oraz elektronicznej (na nośniku CD).
2) Udział po stronie Zamawiającego jako ekspert komisji przetargowej w celu dokonania oceny formalno-prawnej złożonych ofert w postępowaniu, o którym mowa w ust. 1. a)-d). Do obowiązków Inżyniera w tym zakresie będzie należeć w szczególności:

a. sprawdzenie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, ofert złożonych w postępowaniu pod kątem zgodności z SWIZ, wraz ze sporządzeniem szczegółowego raportu oceny ofert ze zdefiniowaniem zauważonych braków i błędów wraz z propozycją dalszego procedowania (propozycja winna zawierać projekty wezwań, żądań, etc.).
b. ocena ofert, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, pod kątem wystąpienia ceny rażąco niskiej, wraz ze sporządzeniem szczegółowej pisemnej opinii wraz z propozycją dalszego procedowania (propozycja winna zawierać projekty wezwań, żądań, etc.).
c. sporządzenie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, pisemnej propozycji wezwań Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny,
d. pisemna ocena, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, złożonych wyjaśnień Wykonawców dotyczących ceny rażąco niskiej, wraz z propozycją dalszego procedowania.

e. udział w charakterze konsultanta Zamawiającego w ewentualnym postępowaniu odwoławczym.
f) udział w charakterze członka komisji przetargowej powołanej przez Zamawiającego do oceny oferty negocjacyjnej Wykonawcy (w przypadku zamówień udzielanych w trybach niekonkurencyjnych).
2) Realizacja obowiązków Inżyniera zgodnie z Warunkami Kontraktowymi dla budowy dla robót inżynieryjno - budowlanych projektowanych przez Zamawiającego przygotowanymi i opublikowanymi przez Międzynarodową Federację Inżynierów Konsultantów (Fédération Internationale des Ingénieurs-Conseils - FIDIC), P.O. Box 86, CH-1000 Lausanne 12, Szwajcaria, czwarte wydanie angielsko-polskie z 2008 roku dla umów na roboty, dla umowy na roboty, kontraktu, o którym mowa w pkt. 1 ust. 1) lub innych procedur, w przypadku przeprowadzenia procesu inwestorskiego w oparciu o rozwiązania inne niż Warunki Kontraktowe).
3) Opiniowanie każdej zmiany do kontraktu wchodzącego w skład przedmiotu zamówienia. W szczególności do obowiązków Wykonawcy w tym zakresie będzie należało: Inicjowanie przez Inżyniera każdej zmiany umowy na roboty budowlane poprzez złożenie stosownego wniosku zawierającego uzasadnienie faktyczne i prawne. Wniosek składany jest do Zamawiającego w wersji papierowej oraz elektronicznej (Zamawiający dopuszcza przesłanie wersji elektronicznej poprzez pocztę e-mail). 
3. Zakres umowy i oczekiwane rezultaty

3.1 Zakres ogólny Umowy

Inżynier będzie odpowiedzialny za całościowe zarządzanie Kontraktem objętym przedmiotem niniejszego zamówienia. Jego rola obejmie pełnienie funkcji Inżyniera zgodnie z Warunkami Kontraktowymi dla budowy dla robót inżynieryjno - budowlanych projektowanych przez Zamawiającego przygotowanymi i opublikowanymi przez Międzynarodową Federację Inżynierów Konsultantów (Fédération Internationale des Ingénieurs-Conseils - FIDIC), P.O. Box 86, CH-1000 Lausanne 12, Szwajcaria, czwarte wydanie angielsko-polskie z 2008 roku lub innych procedur, w przypadku przeprowadzenia procesu inwestorskiego w oparciu o rozwiązania inne niż Warunki Kontraktowe).

3.2 Zakres szczegółowy Umowy

3.2.1.Nadzór nad robotami 

1. Prowadzenie pełnego wielopoziomowego nadzoru inwestorskiego tj. w zakresie technicznym, terminowym, finansowym i sprawozdawczym nad Robotami, w szczególności w zakresie zgodnym z wymaganiami Polskiego Prawa Budowlanego i przepisów w tym zakresie obowiązujących. Nadzór powinien być prowadzony przez zespół specjalistów branżowych posiadających odpowiednie uprawnienia przewidziane przepisami prawa polskiego.

2. Inicjowanie i prowadzenie narad technicznych z udziałem Zamawiającego na Terenie Budowy, a także w każdym przypadku kiedy Inżynier, Zamawiający lub Wykonawca Robót uznają to za konieczne oraz prowadzenie rejestru narad technicznych, sporządzanie raportów z narad technicznych i przekazywanie kopii raportów uczestnikom narad technicznych i Zamawiającemu; 

3. Zatwierdzanie specyfikacji materiałów budowlanych i instalacyjnych, urządzeń i dostaw przewidzianych przez Wykonawcę Robót do wbudowania, kontrola dokumentów jakości, aprobat, deklaracji zgodności, atestów, itp., w celu niedopuszczenia do wbudowania materiałów wadliwych lub niedopuszczonych do stosowania w Polsce itp.

4. Kontrola sposobu  składowania i przechowywania materiałów na placu budowy.

5. Sprawdzanie zgodności dostaw urządzeń z Umową na Roboty, zatwierdzoną specyfikacją przez Inżyniera i sprawdzanie kompletności wymaganych atestów, aprobat i gwarancji na w/w dostarczone urządzenia.

6. Kontrola zachowania należytego poziomu ochrony zdrowia i bezpieczeństwa przy wykonywaniu Robót. 

7. Wydawanie, Kierownikowi Budowy lub Kierownikowi Robót poleceń, potwierdzonych wpisem w Dzienniku Budowy, dotyczących w szczególności: usunięcia nieprawidłowości lub zagrożeń, wykonania prób lub badań, także wymagających odkrycia robót lub elementów zakrytych oraz przedstawienia opinii dotyczących prowadzonych robót budowlanych i dowodów dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobów budowlanych oraz urządzeń technicznych.

8. Żądanie od Kierownika Budowy lub Kierownika Robót dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie wykonanych robót, a także wstrzymania dalszych robót budowlanych w przypadku, gdy ich kontynuacja mogłaby wywołać zagrożenie bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z projektem lub pozwoleniem na budowę.

9. Bieżąca kontrola prawidłowości wykonywania i kompletności dokumentów budowy Wykonawcy Robót.

10. Pisemnie  opiniowanie na żądanie Zamawiającego i w określonym przez Zamawiającego  terminie, nie dłuższym niż 30 dni od zgłoszenia żądania, zasadności przedłużenia czasu na ukończenie robót wraz z analizą skutków finansowych i formalnych  dla Umowy na Roboty i dla Projektu oraz wyrażanie zgody na przedłużenie czasu na ukończenie, po uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego

11. Wydawanie poleceń Wykonawcy Robót w zakresie zawieszenia całości lub części prac w przypadkach określonych Umową na Roboty po uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego oraz udzielanie zezwolenia Wykonawcy Robót na wznowienie całości lub części Robót w przypadkach przewidzianych w Umowie na Roboty, po uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.

12. Przeprowadzanie z Wykonawcami Robót odbiorów robót zanikających i ulegających zakryciu, odbiorów częściowych i końcowych realizowanych Umów na Roboty. Odbiory należy przeprowadzać w obecności pracownika Zamawiającego. 

13. Nadzór na testami i rozruchem oraz przegląd instrukcji obsługi (gdzie jest to konieczne) wykonanych przez Wykonawcę Robót w celu przekazania obiektów Zamawiającemu.

14. Akceptacja wszystkich prób i odbiorów przy oddaniu do eksploatacji.

15. Sprawdzenie, weryfikacja i akceptacja kompletnej dokumentacji powykonawczej (dostarczonej przez Wykonawcę Robót), a następnie dostarczenie jej do Zamawiającego oraz dokumentacji związanej z nadzorowaną budową (łącznie z pomiarami geodezyjnymi naniesionymi na plany sytuacyjne) w formie ustalonej z Zamawiającym.

16. Skompletowanie dokumentacji i oświadczeń Wykonawcy Robót wymaganych odpowiednimi zarządzeniami oraz współdziałanie z Zamawiającym celem uzyskania pozwolenia na użytkowanie.

17. Akceptacja przejściowych i końcowych wniosków i raportów Wykonawcy Robót              i przygotowanie odpowiednich Świadectw Płatności zgodnie z wymaganiami NFOŚiG i w terminach określonych Warunkami Kontraktu (od daty otrzymania kompletu dokumentów rozliczeniowych). Forma Rozliczenia i wszelkie inne dodatkowe materiały muszą być zgodne z wymogami i wskaźnikami Wniosku o wsparcie, z  obowiązującymi wytycznymi Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w tym dotyczącymi kwalifikowalności  kosztów  oraz  tak przygotowane, aby umożliwić Zamawiającemu nadzorowanie kosztów i płatności.

18.  Sprawdzanie poprawności  faktur Wykonawcy Robót pod względem merytorycznym, rachunkowym i formalnym i rekomendowanie w formie pisemnej do zapłaty.

19. Przygotowanie  dla  Umowy na Roboty  wszelkich dokumentów niezbędnych do wystawienia Świadectwa Wykonania i Końcowego Świadectwa Płatności oraz wystawienie takich świadectw wraz z pisemnym sprawozdaniem o stanie zrealizowanych czynności wynikających z wymogów okresu zgłaszania wad dla Umowy na Roboty zawierającym spis  wykonanych  czynności, a także  spis koniecznych do sporządzenia dokumentów  dla prawidłowego zakończenia kontraktu i zwolnienia Zabezpieczenia należytego wykonania umowy w terminie podanym przez Zamawiającego.

20. Podejmowanie działań doprowadzających do polubownego rozwiązywania sporów z Wykonawcą Robót (spór i rozjemstwo).

21. Informowanie Zamawiającego o wszystkich występujących problemach, opóźnieniu Robót i planowanych płatności i podejmowanych działaniach zapobiegawczych lub/i naprawczych dla ich przezwyciężenia.

22. Dołożenie wszelkich starań, zgodnie z Warunkami Kontraktowymi w celu wyegzekwowania wszelkich postanowień gwarancyjnych.   

23. W Okresie Zgłaszania Wad przygotowanie pod względem merytorycznym, formalnym i finansowym zlecenia (postępowanie w rozumieniu Prawa Zamówień Publicznych) ws. usunięcia wad innemu wykonawcy w przypadku jeśli wykonawca robót  nie usunie wad  w wyznaczonym terminie. Inżynier dołoży wszelkich starań, zgodnie z Warunkami Kontraktowymi w celu wyegzekwowania wszelkich postanowień gwarancyjnych.

24. Wykonywanie wszystkich innych czynności i zadań zgodnie z wymaganiami odpowiednich Warunków Kontraktowych FIDIC, procedur Funduszu Spójności, nie wymienionych w tej umowie na Roboty, które będą konieczne do prawidłowej realizacji Umowy na Roboty.

3.3 Obowiązki Zamawiającego

1. Przekazanie Inżynierowi następujących dokumentów:

· Wszystkich innych dokumentów niezbędnych dla prawidłowej realizacji umowy – w dacie podpisania umowy. 

2. Przygotowanie terenu budowy w planowanym zakresie, celem przekazania go do dyspozycji Kierownika  budowy oraz Wykonawcy Robót.

3. Zapewnienie pomocy w załatwianiu spraw formalnych w zakresie, gdzie udział Zamawiającego jest przewidziany prawem lub też po udzieleniu mu przez Zamawiającego odpowiednich pełnomocnictw do reprezentacji formalnej w tych sprawach.

4. Zapewnienie wsparcia w sprawach dot. aspektów formalnych Kontraktu. 

5. Organizowanie narad koordynacyjnych dla swoich potrzeb w swojej siedzibie.

6. Koordynacja i nadzór nad współpracą z uczestnikami projektu. 

3.4 Obowiązki Inżyniera i odpowiedzialność

1. Inżynier działa zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami przekazanymi mu przez Zamawiającego w warunkach kontraktowych zamieszczonych w Umowie na roboty i objętych niniejszym Opisem Przedmiotu Zamówienia.


2. Inżynier nie ma żadnego upoważnienia do zwolnienia Wykonawcy z jakichkolwiek jego obowiązków czy odpowiedzialności wynikającej z Kontraktu na Roboty.

3. Inżynier nie ma żadnego upoważnienia do przyznania jakiegokolwiek Odcinka Robót innym Wykonawcom.

4. Inżynier ma upoważnienie do wydawania zmian w każdej części Umowy na Roboty, w którym według jego opinii, jest to potrzebne lub właściwe, jednakże takie upoważnienie musi być uprzednio uzyskane w formie pisemnej od Zamawiającego. 

5. Inżynier będzie informował bezpośrednio Zamawiającego o problemach jakie napotkał w trakcie wykonywania Umowy na Roboty.

6. Inżynier będzie organizował pracę swoich specjalistów w taki sposób, aby Umowa na Roboty wykonywana była zgodnie ze szczegółowym harmonogramem robót budowlanych.

7. Inżynier zaopatrzy swój personel w niezbędne wsparcie i pomoc techniczną ze strony innych specjalistów Inżyniera, jeśli zajdzie taka potrzeba.

4. Logistyka i ramy czasowe (dotyczy zakresu objętego niniejszym zamówieniem)

4.1 Lokalizacja

Miejsce budowy położone jest na terenie powiatu Żywieckiego.
4.2 Data rozpoczęcia i okres realizacji

Planowaną datą rozpoczęcia jest data podpisania umowy, a czas trwania Umowy określony jest do 30 miesięcy od daty podpisania Umowy.  

Podczas Okresu Zgłaszania Wad Inżynier musi być dostępny na żądanie Zamawiającego w celu nadzorowania badań gwarancyjnych raz na kwartał, odbioru ostatecznego i polubownego rozstrzygania sporów. Koszty takiej gotowości muszą być wyliczone i włączone w cenę oferty.  W okresie zgłaszania wad Inżynier nie ma obowiązku utrzymywania pełnego biura Inżyniera

5. Wymagania

5.1 Personel

5.1.1.Inżynier musi zapewnić wysoko wykwalifikowany personel zdolny do nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami polskiego prawa budowlanego. 

5.1.2. Inżynier powinien ocenić swoje potrzeby w odniesieniu do zastosowanej organizacji robót i zatrudnić stosowny niezbędny personel wymagany do efektywnej i sprawnej realizacji Umowy.
Inżynier Wykonuje swoje obowiązki w pierwszej kolejności przy wykorzystaniu personelu kluczowego, opisanego w pkt. 9.b/ 1) 1))-5)) SIWZ IDW, zatwierdzonego na etapie oferty. W przypadku konieczności zastąpienia danego eksperta kluczowego innym ekspertem lub w przypadku konieczności zatrudnienia personelu dodatkowego, osoba proponowana na zastępstwo lub jako personel dodatkowy musi spełniać wymagania określone w SIWZ IDW dla danego eksperta i podlega akceptacji Zamawiającego, z wyłączeniem sytuacji określonej w zdaniu następnym. W przypadku czasowej (nie dłuższej jednak 20 dni) nieobecności osoby wchodzącej w skład personelu kluczowego, spowodowanej chorobą lub urlopem, wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyrażenie zgody na pełnienie zastępstwa w tym czasie przez innego specjalistę kluczowego
. W przypadku nieobecności przekraczającej 20 dni konieczne jest zastępstwo specjalisty, o którym mowa w zdaniu trzecim. 
5.1.3. Inżynier musi zapewnić swojemu zespołowi specjalistów i inspektorów nadzoru niezbędnego wsparcia i pomocy technicznej innych specjalistów, którzy mogą być niezbędni dla poprawnej realizacji tej Umowy i Umowy na Roboty (np. wynajęty geodeta, radca prawny, hydrogeolog, specjalista ds. ochrony przeciwpożarowej, inżynier materiałowy, specjalista BHP, itp.).

5.1.4. Personel kluczowy jest zobowiązany do pozostawania w dyspozycji Zamawiającego w następującym zakresie:

1) Kierownik Zespołu - wymagana obowiązkowa obecność u Zamawiającego co najmniej jeden raz w tygodniu, ponadto, w każdym przypadku kiedy okaże się to konieczne, Kierownik Zespołu stawi się u Zamawiającego w terminie z nim uprzednio ustalonym. 

2) Inżynier Rezydent – wymagana codzienna obecność w Biurze Inżyniera, w godzinach pracy, oraz co najmniej jeden raz w tygodniu na terenie budowy każdego z kontraktów, w każdym przypadku kiedy okaże się to konieczne Inżynier rezydent  stawi się u Zamawiającego w terminie z nim uprzednio ustalonym.
3) Inspektor nadzoru w specjalności instalacyjnej  (2 osoby) - wymagana codzienna obecność na terenie budowy, w godzinach pracy, w tym przynajmniej jeden raz w tygodniu w ramach każdego nadzorowanego kontraktu, zgodnie z załącznikiem do umowy (załącznik nr 8 do SIWZ - IDW).
4) Inspektor nadzoru w specjalności instalacyjno-elektrycznej (1 osoba) - czas pracy według potrzeb,
7) Specjalista ds. finansów i rozliczeń (1 osoby) czas pracy według potrzeb, wymagana obecność u Zamawiającego na każde polecenie zamawiającego, codzienna dostępność przez środki zdalnej komunikacji (telefon, fax, e-mail)
6. Raporty

6.1 Wymagania odnośnie składania raportów

Wykonawca zobowiązany jest do składania następujących raportów: Raportów Miesięcznych oraz Końcowego dla zakresu objętego Opisem Przedmiotu Zamówienia.

Każdy raport powinien zaczynać się częścią ogólną, taką samą dla wszystkich raportów. W tej części powinny być przedstawione ogólne informacje o Umowie na roboty i Umowie na Inżyniera oraz rozdzielnik dokumentu, a także prezentacja jednostek biorących udział w zarządzaniu projektem, daty kluczowe realizacji Umowy na Roboty i Umowy na Inżyniera oraz krótki opis Umowy. 

a. Raport miesięczny – jest sprawozdaniem z nadzoru Inżyniera nad Umową na Roboty objęte niniejszym opisem przedmiotu zmówienia i tylko pośrednio odnosi się on do działalności Inżyniera. Podstawę do jego sporządzenia stanowi Raport Wykonawców Robót. Raport miesięczny obejmuje zakres prac zrealizowanych w okresie sprawozdawczym tj. od chwili sporządzenia poprzedniego raportu miesięcznego w terminie do dwudziestego dnia miesiąca następującego po miesiącu sprawozdawczym od momentu podpisania przez Zamawiającego Umowy na Roboty. W raporcie należy uwzględnić roboty zakończone i rozpoczęte w okresie sprawozdawczym, roboty planowane, podwykonawstwo, zasoby ludzkie, sprzęt Wykonawcy Robót. Powinny być uwzględnione zagadnienia, które bezpośrednio dotyczą robót/dostaw, nadzorowanych przez Inżyniera jak np. problemy BHP, kontrola jakości, analiza zgodności postępu robót z harmonogramem, napotkane trudności i środki zaradcze, zmiany i roszczenia Stron. Do raportu powinny zostać dołączone odpowiednie załączniki

b. Raport końcowy – stanowić będzie rozliczenie Inżyniera z jego działania podczas realizacji Kontraktu na roboty budowlane objęte niniejszym Opisem Przedmiotu Zamówienia.  Raport końcowy winien być przekazany Zamawiającemu w terminie 30 dni od wystawienia końcowego świadectwa płatności dla ostatniej z Umów na roboty objętej niniejszym opisem przedmiotu zamówienia. Raport musi zawierać szczegółowe dane dotyczące zakresu / kwot robót kwalifikowanych i niekwalifikowanych zgodnie z Szczegółowym Opisem Priorytetów.
6.2 Procedura przekazywania raportów.

Raporty powinny być przekazywane zgodnie z poniższymi wytycznymi:
a. Raporty do zatwierdzenia przez Zamawiającego będą przekazywane w formie elektronicznej. Po zatwierdzeniu przez Zamawiającego Inżynier przekaże Raporty w formie elektronicznej (na CD) i „papierowej” zgodnie z umową. 
6.3 Terminy i częstotliwości przekazywania raportów

Raporty powinny być sporządzone przez Inżyniera i przesyłane do Zamawiającego w terminach jak określono poniżej.

a. Raport miesięczny. 

Raporty miesięczne będą sporządzane i przekazywane do Zamawiającego w terminie do 20 dnia każdego następnego miesiąca, licząc od daty Rozpoczęcia Robót Budowlanych
b. Raport końcowy z prac Inżyniera.

Raport końcowy będzie przekazany Zamawiającemu w terminie 30 dni od wystawienia końcowego świadectwa płatności dla ostatniej z Umów na roboty objętej niniejszym opisem przedmiotu zamówienia.
Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy za miesiąc  przyjmuje się okres od Daty rozpoczęcia robót budowlanych do odpowiednika tego dnia w miesiącu następnym oraz każdy następny okres w ten sposób liczony, po nich następujący.  

6.4 Ilość przekazywanych egzemplarzy

Inżynier powinien przekazywać raporty zatwierdzone przez Zamawiającego w 1 egzemplarzach w wersji drukowanej i  1 elektronicznej.

6.5 Język raportów

Raporty wykonywane będą w języku polskim

7. Monitoring i ocena

Usługi Inżyniera będą oceniane pod kątem terminowości i rzetelności wypełnianych obowiązków oraz zaangażowania sił i środków zgodnie z zawartą Umową i Kontraktem na roboty objęte niniejszym Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

Monitoring i kontrola będą prowadzone przez Zamawiającego. Do monitorowania uprawnione są również jednostki uczestniczące w finansowaniu i kontroli wydatkowania środków jak również inne organy uprawione w świetle obowiązującego strony Umowy i Kontraktu.

8. Biuro Inżyniera 

Wykonawca powinien posiadać biuro w miejscu umożliwiającym najbardziej skuteczne wykonywanie zadań Zespołu. Wykonawca winien utworzyć biuro w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego. Biuro powinno posiadać wodę, kanalizację, instalację elektryczną i ogrzewanie, być umeblowane, dysponować dostępem do łączności telefonicznej i internetowej. Powierzchnia biura jak i jego usytuowanie powinna pozwalać na sprawne operowanie w trakcie realizacji projektu. Biuro powinno posiadać miejsce do spotkań i narad dla zespołu Inżyniera. Wykonawca niezwłocznie po utworzeniu Biura winien poinformować o tym fakcie Zamawiającego, wskazując dokładne dane teleadresowe. Od tego momentu wszelka korespondencja z Inżynierem będzie prowadzona poprzez Biuro.    

Pełne koszty wynajęcia, wyposażenia i utrzymania biura (wraz z opłatami za media, czynsz, połączenia telefoniczne, etc) jak również wszelkie koszty związane z zakupem/wynajęciem, ubezpieczeniem i eksploatacją środków transportu będą pokryte przez Wykonawcę. Wszystkie potrzeby związane z transportem w celu wypełnienia obowiązków Inżyniera powinny być zabezpieczone przez Wykonawcę. Wszelkie wydatki związane biurem i zapleczem Inżyniera powinny być zgodne z wytycznymi MRR w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POIiŚ. Koszt pełnego ubezpieczenia biura wraz z wyposażeniem od ognia i kradzieży zostaną poniesione przez Wykonawcę.

Biuro powinno być wyposażone we wszelkie urządzenia, w stopniu umożliwiającym wykonywanie w nim wszystkich obowiązków Inżyniera.

1) system komputerowy wraz z oprogramowaniem

Inżynier musi być wyposażony we wdrożone oprogramowanie stanowiące zintegrowany system elektronicznego obiegu i archiwizacji dokumentów. Oprogramowanie musi usprawniać: wykonywanie czynności Inżyniera, o których mowa w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz współpracę ze wszystkimi innymi podmiotami współpracującymi przy realizacji Projektu.  
Oprogramowanie musi współpracować z aktualną biblioteką wzorów dokumentów opracowanych przez Inżyniera i zaakceptowanych przez Zamawiającego. 

System zastosowany przez Inżyniera musi  posiadać funkcje i możliwości: 

- tworzenia i przekształcania oraz przechowywania różnych dokumentów elektronicznych;

- zapisu i odtwarzania dokumentów zarchiwizowanych będących plikami multimedialnymi;

-    posiadać hasła dostępu wraz z poziomem dostępu;

-  przesyłać raporty (np. tygodniowe) ze statusem danego dokumentu będącego w obiegu;

- skanowania dokumentów papierowych. 

2) środki łączności:

- linię telefoniczną min. 2 w tym jedną przeznaczoną na fax,

- telefony komórkowe min. 3 sztuki,

- linie dostępu do Internetu,

3) niezbędne środki transportu: 

Zarówno dojazdy specjalistów do miejsca pracy jak i poruszanie się w trakcie wypełniania obowiązków Inżyniera powinny być uwzględnione przez Wykonawcę poprzez zakup lub wynajęcie stosownych środków transportu w liczbie pozwalającej na sprawne działanie, dla zespołu Inżyniera. Eksploatacja i ubezpieczenie środków transportu muszą być ujęte w cenie usługi  Inżyniera.

Wszystkie dokumenty związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania w biurze Inżyniera.

9. Wymagania dotyczące procedury rozliczania robót przez Inżyniera

Procedura rozliczania robót musi być przeprowadzona z wykorzystaniem udostępnionego nieodpłatnie przez Zamawiającego systemu FIDman. Procedura musi obejmować w szczególności następujące etapy:

•
złożenie kart obmiaru/postępu wraz załącznikami w formie elektronicznej przez Wykonawcę Robót do Inżyniera,

•
weryfikacja kart obmiaru/postępu przez Inżyniera za pośrednictwem systemu informatycznego FIDman,

•
automatyczne wygenerowanie przez Wykonawcę MRW – (wyłącznie z wykorzystaniem systemu wdrożonego przez Zamawiającego),

•
Zatwierdzenie MRW przez Inżyniera i automatyczne wygenerowanie PŚP przez system informatyczny.

Inżynier jest zobowiązany do weryfikacji kart postępu wraz z załącznikami (np. szkice, plany sytuacyjne, obliczenia itp.,) z wykorzystaniem systemu informatycznego.

Zamawiający zapewni dostęp do ww. systemu zarówno wskazanym pracownikom Inżyniera jak i  wykonawców.

Ponadto Inżynier będzie przekazywał Zamawiającemu PŚP w formie wydruku plików wygenerowanych z systemu w liczbie 2 egz. oraz 1 egz. Wykonawcy.  

Oprócz automatycznego generowania dokumentów rozliczeniowych system informatyczny FIDman umożliwia wykorzystanie danych wprowadzanych przez wykonawcę i zatwierdzanych przez Inżyniera do generowania raportów o postępie rzeczowym robót przez JRP.

Funkcjonalność systemu

•
obsługa zmian (zarządzanie protokołami konieczności i negocjacji), możliwość przeglądania kolejnych wersji kontraktu, automatyczne obliczanie Ceny kontraktowej z uwzględnieniem zmian

•
wspomaganie tworzenia kart postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart

•
wspomaganie i rejestracja procesu zatwierdzania kart postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart i uwag Inżyniera 

•
automatyczne generowanie Rozliczenia Miesięcznego Wykonawcy (MRW) w formacie *.xls,

•
automatyczne generowanie Przejściowego Świadectwa Płatności w formacie *.xls,. 

· bieżące i automatycznie monitorowanie postępu rzeczowego i finansowego Robót na podstawie danych z dokumentów rozliczeniowych

· automatyczne raporty e-mail o postępie procedury rozliczeniowej
Załączniki do OPZ:
1. Szczegółowy zakres zadań wchodzących w zakres zamówienia

� pkt. 9. b/ 1 zdanie trzecie SIWZ – IDW nie stosuje się. 





