Opis Przedmiotu Zamówienia na świadczenie usług w zakresie doradztwa prawnego i zastępstwa procesowego
1 Przedmiotem niniejszego zamówienia jest obsługa prawna tj. świadczenie usług w zakresie doradztwa prawnego (w tym również w zakresie prawa podatkowego) i zastępstwa procesowego na rzecz Zamawiającego - Związku Międzygminnego ds. Ekologii (Związku) w Żywcu w szczególności, w zakresie:

1) bieżącego udzielania porad prawnych, konsultacji, wyjaśnień pracownikom Związku oraz radnym w zakresie wykonywanych przez nich zadań;

2) uzgadniania i opiniowania pod względem formalno-prawnym projektów umów, porozumień, uchwał i innych dokumentów max w ciągu 2 dni roboczych od przekazania dokumentu do analizy;

3) pomoc w przygotowywaniu treści projektów umów, porozumień, uchwał i innych dokumentów, a w sprawach skomplikowanych - opracowanie tych dokumentów;

4) sporządzanie opinii prawnych i innych opracowań na piśmie w terminie do 4 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. W uzasadnionych przypadkach wskazany termin zostanie skrócony po uzgodnieniu pomiędzy stronami;

5) Uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiającego negocjacjach, posiedzeniach komisji związanych z koniecznością udzielenia porad prawnych;

6) przygotowywania pism procesowych oraz zastępstwa procesowego Zamawiającego przed sądami (sądami powszechnymi, Wojewódzkimi Sądami Administracyjnymi, Naczelnym Sądem Administracyjnym), trybunałami, kancelariami komorniczymi i urzędami w zakresie toczących się na dzień zawarcia umowy spraw oraz nowych wszczętych po zawarciu umowy;

7) Reprezentowanie Zamawiającego przed organami administracji państwowej i innymi podmiotami w zakresie udzielonych pełnomocnictw,

8) uczestniczenia w posiedzeniach Zgromadzenia Związku co najmniej pięć razy w czasie trwania umowy (do 31 grudnia 2014 r.).
2. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać ww. czynności w terminach gwarantujących ich należyte wykonanie, z należytą starannością wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług i z należytą troską o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiającego. 

Wszelkie czynności wykonywane będą bez zbędnej zwłoki, chyba że postanowienia umowy określają inne terminy.

3. Zamawiający w ramach realizacji niniejszego zamówienia wymagać będzie, aby

Wykonawca świadczył obsługę prawną w następujący sposób:

1) w siedzibie Zamawiającego w Biurze Związku Międzygminnego ds. Ekologii w wymiarze

4 godzin tygodniowo - w jeden dzień tygodnia pracy Zamawiającego (od poniedziałku do piątku).
2) poza siedzibą Zamawiającego zgodnie z potrzebą Zamawiającego wynikającą z realizacji zadań wymienionych w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamówienia,
Wymagane jest aby w celu wypełnienia powyższych obowiązków, radca prawny lub adwokat wskazany w ofercie Wykonawcy pełnił dyżur w siedzibie Zamawiającego w dniach pracy Biura Związku w wymiarze 4 godzin tygodniowo w jeden dzień każdego tygodnia pracy Zamawiającego (od poniedziałku do piątku).

Do ilości godzin objętych dyżurem w siedzibie Związku nie wlicza się obsługi pełnionej poza siedzibą Związku, w tym podczas sprawowania zastępstwa procesowego przed sądami i innymi organami. Przewiduje się, iż łącznie wykonawca świadczyć będzie obsługę prawną  przez około 30 godzin w miesiącu (w siedzibie Związku i poza nią). Wykonawca z tytułu świadczonej obsługi prawnej otrzymywać będzie miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe, zgodnie ze złożoną ofertą, które będzie niezależne od faktycznej ilości godzin świadczonej obsługi prawnej.
4. Usługi w zakresie doradztwa prawnego i zastępstwa procesowego świadczone będą w okresie 14 miesięcy od daty zawarcia umowy w maksymalnym wymiarze 420 godzin przez cały okres umowy.
5. Doradztwo prawne będzie prowadzone przez osoby wskazane w ofercie Wykonawcy. Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny oraz mailowy ze swoim radcą prawnym i adwokatem pod wskazanymi numerami telefonów i pocztą e-mail.
6. Zmiana radcy prawnego i adwokata wykazanych przez Wykonawcę w ofercie będzie możliwa po złożeniu pisemnego wniosku, wykazaniu przez Wykonawcę, że zaproponowana osoba posiada uprawnienia i doświadczenie co najmniej takie jak osoba wykazana przez Wykonawcę w ofercie i wymaga wyrażenia zgody przez Zamawiającego.

7. Zamawiający nie zapewnia obsługi biurowej w ramach świadczonej przez Wykonawcę obsługi prawnej. Całość dokumentacji przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego w ramach realizacji świadczenia usług w zakresie doradztwa prawnego i zastępstwa procesowego Wykonawca przechowuje w sposób zapewniający poufność przekazanych informacji i danych.
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