ZWIAZEK MIEDZYGMINNY DS. EKOLOGII
ul. KABATY 2
34-300 ZYWIEC

poszukuje

osoby na stanowisko ,,Podinspektor ds. ksiggowych” w
wymiarze 1 etatu

Wymagania konieczne:

» wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub inne wyzsze
nicprofilowane, jednak w tym przypadku konieczne jest posiadanie 3-letniego
do$wiadczenia na stanowisku zwigzanym finansami i rachunkowoscia,

= znajomo$¢ przepiséw dotyczgcych [inansow publicznych w  jednostkach
samorzadu terytorialnego (w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym oraz ustawy o rachunkowosci),

» umiejetno$¢ obshugi komputera (Windows, pakiet MS Office, Internet),

* interpersonalne : komunikatywno$¢, systematycznosc i doktadnosc.

Wymagania pozgdane:
= ukonczone kursy, szkolenia, studia podyplomowe zwigzane z zagadnieniami
ckonomicznymi,
= prawo jazdy kat. B

Glowne obowigzki:

» gporzadzanie w formie papierowej i elektronicznej dokumentow w zakresie
wydatkow JRP do wniosku o platnos¢ posrednia,

= sporzadzanie zalacznikow do faktur zwigzanych z wydatkami JRP zgodnie z
wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego,

» prowadzenie ewidencji pozabilansowej dla wydatkéw JRP,

= przygotowanie dokumentéw w celu sporzadzania not obciazeniowych
dotyczacych sktadek Gmin na dzialalnos¢ biezaca i inwestycyjna,

= kontrolowanie wplat naleznosci zgodnie z terminem 1 przygotowanic
dokumentow w celu wystawiania not odsetkowych,

= prowadzenie zestawicn pozabilansowych dla podatku VAT w rozbiciu na
paragrafy.

» prowadzenie zestawien pozabilansowych dla umow na nadzor autorski,

* prowadzenic ewidencji decyzji administracyjnych (m.in. Powiatowy Zarzad
Drog, Wojewodzki Zarzad Drog, Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i
Autostrad),

» sporzgdzanie kserokopii faktur, rachunkow, not i opiecze¢towanic oryginalow
dokumentow (pieczatka formalno-rachunkowa, merytoryczng i zalwierdzajaca

do wyplaty),
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» sporzadzanie kserokopii uméw w celu wprowadzenia ich do zaangazowania,

» prowadzenic ewidencji $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych jak rowniez sporzadzanic tabel amortyzacyjnych,

= wspoOlpraca ze Skarbnikiem Zwigzku przy opracowywaniu dokumentow
finansowych zwigzanych z jego dzialalnoscia.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

» (Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, o
niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie (podpisane wlasnorecznie).

» QO$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych
osobowych do celow rekrutacji (podpisane wlasnorecznie),

»  Zyciorys i list motywacyjny,

= Kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

» Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe Kkwalifikacje,
ukonczone kursy i szkolenia.

Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Osoby ubicgajagce si¢ o w/w stanowisko powinny zlozy¢ komplet wymaganych
dokumentoéw do dnia 23 kwietnia 2010 r. w siedzibie Zwigzku Mig¢dzygminnego
lub wystaé na adres:

Zwiazek Miedzygminny ds. Ekologii, ul. Kabaty 2, 34-300 Zywiec

Inne informacje:

Postgpowanie rekrutacyjne bedzie polegalo na ocenie spelniania przez kandydatow
warunkOw niniejszego ogloszenia. Kandydaci spelniajacy wymogi zostang
zaproszeni do dalszego etapu rekrutacji, ktory polega¢ bedzie na przystapieniu do
testu sprawdzajacego wiedze. Trzy osoby z najlepszymi wynikami z testow zostanag
zaproszone na rozmoweg kwalifikacyjng po ktorej zostanie podj¢ta decyzja o
zatrudnieniu. O terminach postgpowania rekrutacyjnego kazda z 0sob ubiegajacych
si¢ 0 w/w stanowisko zostanie powiadomiona indywidualnie. Oferty otrzymane po
terminie nic bedg rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu).
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